
仲恺农业工程学院（教务处）文件

教字〔2018〕02 号

关于开展 2017 年度教务员考核工作的通知

为进一步加强教务员队伍建设，根据《关于开展 2017 年年度考核工

作的通知》（仲党字〔2017〕110 号）、《仲恺农业工程学院教职工考核暂行

办法》（仲党字〔2014〕7 号）、《仲恺农业工程学院优秀本科教务工作者

评选办法》（仲教字〔2014〕58 号），学校将开展 2017 年度教务员考核工

作，现制订考核方案如下：

一、考核工作小组

组 长：石玉强

副组长：洪维嘉

成 员：梁雪莲、郑炎顺、叶远兰、叶嘉茵、张晓慧、陈瑾芳、刘龙

宇

二、考核对象

考核对象为我校在岗、专职本科教务员。

三、考核步骤

（一）动员、部署阶段（2018 年 1 月 9 日前）

各二级学院考核小组进行动员、部署。教务员填写《仲恺农业工程学
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院教职工年度考核表》，作个人总结。

（二）考核测评阶段（2018 年 1 月 12 日前）

1、教务员所在学院主管领导填写评语及等次意见并盖章，考核表于 1

月 10 日前上交到教务处。

2、教务处组织召开教务员和教务处全体人员会议（时间：1 月 10 日

下午 3：00，地点：海珠校区教学楼 409 会议室），组织个人述职评议，在

群众测评、听取主管领导意见等基础上，对被考核人员提出等次评定，并

将考核结果书面通知被考核人。

被考核人对考核结果有异议的，按照学校有关规定进行复核。考核完

毕后，由考核小组组长填写考核单位考核意见并签字盖章。

（三）考核结果汇总阶段（2018 年 1 月 19 日前）

教务处对考核结果进行汇总，提出每位教务员的考核等次意见报考核

小组审定，将考核结果公示三天。

（四）考核结果审定阶段（2018 年 3 月 5 日后）

学校考核工作领导小组对全校教职工考核结果进行审定，公示拟评定

为优秀等次的人员名单，公示期满后将考核结果上报。

教 务 处

2018 年 1 月 8 日


